
Stand: 08.07.2024 

1 

 

 

Merkblatt für die Rundgänge 

Projektanmeldungen 

Liebe Studierende! 
 

Der Rundgang im Winter ist jedes Jahr eine besondere Herausforderung. Sie sind sehr 
gefordert und machen sich viele Gedanken und Pläne zu Ihren Projekten. Wir nehmen 
die technischen und hausbezogenen Anforderungen Ihrer Projektideen auf und arbeiten 
dafür mit dem klaren Ziel, Ihr Projekt zu ermöglichen und wenn nötig technische oder 
ordnungsbehördliche Genehmigungen einzuholen oder zu unterstützen.  
Anliegend erhalten Sie ein Merkblatt, das Ihnen und uns helfen soll, einen möglichst 
reibungslosen Ablauf zu gewährleisten. 

Viele Grüße! 
 

Ihre Ansprechpartner*innen der Kunstakademie-Düsseldorf 
 
 

 
Wo melde ich mein Projekt an? 

 
Die Anmeldung der Projekte erfolgt ab sofort ausschließlich per E-Mail 

unter: projektanmeldung@kunstakademie-duesseldorf.de 

Wie melde ich mein Projekt an? 
 
Eine Kurzbeschreibung des Projekts und Informationen über die eingesetzten 
Materialien, Befestigungen, und eventuell angedachten notwendigen Anschlüsse, 
sowie eine Skizze mit Angabe über die Platzierung im Bereich, Raum beizufügen. 

Bei Fragen zu Ihrem Projekt, steht Ihnen Herr Leeder unter: 
frank.leeder@kunstakademie-duesseldorf.de  

als Ansprechpartner zur Verfügung. 
 
 
 

Wann melde ich an? 
  Anmeldeschluss: Winterrundgang 2025 – Freitag, 03.01.2025 
 
 

Wie geht es zeitlich danach weiter? 
 
• Eine erste Rückmeldung zur technischen Durchführbarkeit erfolgt innerhalb von      

1                     4                                      Tagen nach Maileingang durch die Abteilung 1, Herr Leeder. 
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• Die ggf. notwendige technische, (Hochbau, Elektro, Versorgungstechnik), sowie                         
statische und brandschutztechnische Prüfung Ihres Kunstobjekts findet in der Regel 
eine Woche vor dem Rundgang statt. An diesem Tag sind Sie oder eine mit der 
Arbeit vertraute Person bitte an Ihrem Objekt anzutreffen, so dass gegebenenfalls 
Abstimmungen getroffen werden können. 

 
• Am Montag in der Rundgangs Woche findet die letzte Sicherheitsbegehung statt. 

Auch hier ist Ihre Anwesenheit bzw. die einer mit der Arbeit vertrauten Person 
notwendig. 

 
• Arbeiten im Flurbereich müssen innerhalb von 4 Tagen nach Rundgangsende 

abgebaut werden.  
         Nach Ablauf dieser Frist werden die Objekte entfernt, und allen Studierenden zum                                  
         Recyceln zur Verfügung gestellt. 
 
 
 

Was beachte ich bei der Planung eines Projekts? 
 
Fassaden, Fahnenmaste, Dachflächen und Balkone bleiben frei von Ausstellungskunst. 
Gleiches gilt für die Treppenhäuser, Wege zu den Seitenausgängen, den Haupteingang 
und die Vorhalle. 
 

Flurbereich 
 

• Im Flurbereich stehen eingelassene Galerie-Schienen für die Montage,                 
Abhängungen von Bildern etc. zur Verfügung. Befestigungsmaterial erhalten Sie 
an der Pforte. 

• Bitte verwenden Sie keine Nägel und Schrauben, da sich diverse elektrische       
Leitungen in den Wänden befinden. 

• Die Flure sind notwendige Flucht und Rettungswege. Diese sind frei von jeglichem 
Material und Gegenständen (Brandlasten) zu halten. 

• Bei kurzzeitiger Nutzung der Flure als Abstellfläche müssen Feuerlöscher,    
Druckknopfmelder, Elektrounterverteilungen und der Schließbereich für die              
Brandschutzvorhänge unbedingt frei bleiben. Bei Nichtbeachtung werden die    
Materialien durch die KAD entsorgt. 

Klassenräume 

• Die Aufstellflächen im Klassenbereich stimmen Sie bitte mit Ihren Tutor*innen 
ab. 

• Heizkörper, Waschbecken, Klimaanlagen, Leuchten, Rauchmelder, Türen, 
Türdrücker, Schalter, Steckdosen etc. dürfen nicht demontiert oder überbaut 
werden.  
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• Bauliche Veränderungen dürfen nicht ohne Genehmigung durchgeführt werden. 

• Beim Streichen der Klassenräume und Flure ist darauf zu achten, dass Schalter, 
Steckdosen, Unterverteilungen, Sicherheitseinrichtungen, Heizungen, 
Wasserinstallationen und Waschbecken nicht überstrichen werden. 

• Die Mülltonnen in den Klassen bitte nicht über den Rand hinaus befüllen, damit 
die Entsorgung problemlos erfolgen kann. 

• Baumaterialien wie Rigips, Steine, Erde etc. sowie Sperrmüll zur Entsorgung, 
bitte links und rechts neben der Tür zum Containerhof im Erdgeschoss ablegen. 

• Vor dem Bohren von genehmigten Befestigungslöchern in den Klassenräumen, 
ist mit einem Leitungssuchgerät sicherzustellen, dass sich im betroffenen 
Wandbereich keine Leitungen befinden. Ein Leitungssuchgerät erhalten Sie 
Leihweise an der Pforte. 

• Private Elektrogeräte und Maschinen, dürfen nur mit aktueller DGUV V3 Prüfung 
und nach vorheriger Anmeldung bei Herrn Leeder, mit in die KAD gebracht 
werden. 

 
• Die Nutzung von offenem Feuer, Kerzen, feuergefährlichen Flüssigkeiten und 

Stoffen sowie Wasserdampf und Nebelmaschinen etc. ist nicht gestattet. 

• Um enorm teure und unnötige Fehlalarme bei der Feuerwehr zu verhindern, sind 
alle Arbeiten anzumelden, die eine Staub- oder Rauchentwicklung mit sich 
bringen können. Die flächendeckende Brandmeldeanlage ist sehr sensibel.  

 

Für zum Rundgang nicht benötigtes Klasseninventar stehen 4 Container zur Verfügung. 
Diese können mit Ihrer Hilfe und nach Terminabsprache mit Herrn Werry 
(volker.werry@kunstakademie-duesseldorf.de) vom Hausdienst befüllt werden. 

 Aufgrund der Flächenknappheit ist es leider nicht mehr möglich, Kunstwerke in den 
Containern abzustellen. Sprechen   Sie sich hierzu bitte auch unter den einzelnen Klassen 
ab! Es gibt Klassen mit keinen oder wenigen Absolvierenden, die Ihnen solidarisch 
Stauraum für 2 Wochen zur Verfügung stellen können. 

Das Inventar ist innerhalb von 14 Tagen nach dem Rundgang unaufgefordert aus den 
Containern abzuholen und wieder an seinen Platz zu räumen. 

mailto:volker.werry@kunstakademie-duesseldorf.de
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Allgemeine Hinweise 
 

Ca.8 Wochen vor dem Rundgang finden Schulungen für die Benutzung von 
Hebebühnen statt. Die Schulungstermine werden per Mail bekanntgegeben. 
Melden Sie              sich bei Bedarf bei Herrn Werry unter  
volker.werry@kunstakademie-duesseldorf.de  
für die Schulungen an. 

 
  Für die Nutzung des hauseigenen Gerüstes, wenden Sie sich bei Bedarf an Herrn Axel                                                         
  Kreiser unter axel.kreiser@kunstakademie-duesseldorf.de. 

Es dürfen generell keine Sofas etc. mitgebracht werden. Der Hausdienst ist dazu 
ermächtigt, Möbel etc. aus den Fluchtwegen zu entfernen. 

Der Verkauf von Speisen und Getränken ist nicht erlaubt. 

Die Rauchmelder der Brandmeldeanlage müssen immer eingeschaltet bleiben. 
   In allen Räumen der Akademiegebäude ist das Rauchen jederzeit verboten! 
 
 

Auf einen Blick: Zeitplan  
Winter 2025 

 
Termin Aktion Wie/Wer? 
bis 03.01.2025 Projektanmeldung E-Mail Studierende 

bis 17.01.2025 Rückmeldungen durch 
Verwaltung 

E-Mail, persönlich MA 
Ing.-Büro Küpper 

bis 29.01.2025 Finalisierung Projekt Studierende, MA, 
Ing.-Büro Küpper 

bis 31.01.2025 Klasseninventar in Container Studierende, MA 

bis 30.01.2025 
        

elektrische/statische Prüfung vor Ort gemeinsam + 
Sachverständige 

bis 31.01.2025 Müllentsorgung Innenhof Studis, MA 

bis 03.02.2025 letzte Sicherheitsbegehung vor Ort gemeinsam + 
Ing.-Büro Küpper 

bis 09.02.2025 Abschlussausstellung Studierende 

bis spätestens 22.02.2025 Inventar in Klassen zurück Studierende 

bis spätestens 22.02.2025 Abschlussarbeiten entfernen Studierende 

  gez. 
 

Die Kanzlerin 
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